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Fiche de poste

« Gestionnaire financier-e et comptable »

Fonction

Gestionnaire financier-e et comptable
Direction comptable de Toulouse-INP

Service central de traitement de la dépense (SCTD)
BAP J - gestion et pilotage - JA4E44 - T - gestionnaire financier et comptable

Toulouse INP regroupe 6 grandes écoles et prés de 7000 étudiants. Agronomie, Chimie, Matériaux,
Procédés, Génie Industriel, Electronique, Hydraulique, Informatique, Télécommunications, Mécanique,
Sciences vétérinaires, Météorologie et Climat... sont autant de domaines dans lesquels Toulouse INP
dispense des formations d'excellence reconnues au niveau national et international. Son offre de
formation comporte des diplomes d'ingénieurs mais aussi des masters, des doctorats et des
diplémes d'établissement, ainsi qu'un cycle préparatoire.

Missions du poste

Réaliser des actes de gestion financiére et comptable dans le respect des techniques, des régles et
des procédures applicables a Toulouse-INP :

- Procéder aux opérations de liquidation, prise en charge et comptabilisation des dépenses de
fonctionnement et d'investissement,

- Effectuer le visa des dépenses sur marchés de travaux et de construction, en assurer le suivi
comptable (avance, acomptes, ...),

- Assurer un role de conseil et d'assistance auprés des gestionnaires de I'ensemble du
processus financier « dépenses »,

- Collecter et controler les piéces justificatives nécessaires aux opérations de gestion dans le
cadre du dispositif de contréle sélectif de la dépense,

- Réaliser les opérations de reglement des indemnités de mission,

- Effectuer le traitement des opérations monétiques concernant les cartes logées et les cartes
d'achat,

- Classer et archiver les piéces et justificatifs d'opérations comptables dans le cadre de la
dématérialisation des processus financiers,

- Rédiger des courriers et courriels administratifs.

Contexte : 'activité s'exerce au sein de la Direction comptable, Agence comptable de Toulouse-INP,
dans le Service Central de Traitement de la Dépense (SCTD), au sein d'une équipe de 10 personnes
dont la cheffe du service.

La Direction comptable, Agence comptable de Toulouse-INP, est composée de 3 services et compte
19 collaborateurs au total.
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Compétences et Connaissances :
aptitudes : - Finances publiques,
- Reégles et techniques de la comptabilité,
- Environnement de I'enseignement supérieur et recherche,
- Systemes d'information budgétaires et financiers (connaissance SIFAC ou SAP appréciée),
- Réglementation de I'achat public et des marchés de travaux,
- Langue anglaise : A1 a A2 (facultatif)
Compétences opérationnelles :
- Appliquer des regles comptables et financiéres,
- Assurer le suivi des dépenses de fonctionnement et d'investissement,
- Mettre en ceuvre le dispositif de contréle interne (contréle sélectif de la dépense),
- Savoir gérer son activité en autonomie, dans un calendrier et un cadre de gestion complexes,
- Savoir rendre compte,
- Communiquer et faire preuve de pédagogie,
- Savoir travailler en équipe, étre rigoureux et organisé,
- Utiliser les logiciels spécifiques a l'activité et les outils bureautiques,
- Mettre en ceuvre les dispositifs de contrdle interne comptable et financier.
Statut Recrutement BOE
Catégorie B (TECH)

Modalités de candidature

Les candidats doivent transmettre par voie postale uniquement le dossier de candidature complété
et accompagné du CV + lettre de motivation + la fiche de candidature Gestionnaire financier-e et
comptable (onglet recrutement ouvert aux BOE) avant le 30 AVRIL 2024

CACHET DE LA POSTE FAISANT FOI

Pour postuler : https://www.inp-toulouse.fr/fr/toulouse-inp/nous-rejoindre/campagnes-itrf-
1.html?search-keywords=boe
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